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CONSELHO DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Regulamento n.° 22/2001

Nota justificativa.

A actividade inspectiva levada a cabo nestes Gltimos 16 meses, tantos quantos vigora o
actual Regulamento de Inspeccdes, aconselha a que se alterem alguns preceitos daquele,
sobretudo no que respeita aos métodos de escolha dos inspectores e a distribui¢do dos
grupos de comarcas por aqueles (fazendo responsabilizar mais o Conselho) e a
abrangéncia da inspeccdo, quer no que respeita aos inspeccionandos quer quanto aos
meios a observar naquela.

Assim, ouvidas as associacdes de classe, Sindicato dos Funcionarios Judiciais (SFJ) e
Associacao dos Oficiais de Justica (AOJ), nos termos do artigo 117.° do Decreto-Lei n.°
442/91, de 15 de Novembro, com as alteracGes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96,
de 31 de Janeiro, em sessdo ordinéria realizada em 24 de Setembro de 2001, deliberou o
Conselho dos Oficiais de Justica, nos termos da alinea g) do artigo 111.° do Estatuto dos
Funcionarios de Justica, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 343/99, de 26 de Agosto,
aprovar o Regulamento das Inspec¢des do Conselho dos Oficiais de Justica (RICQOJ), o
qual passara a ter, na integra, a seguinte redaccao:



Regulamento n.° 22/2001
REGULAMENTO DAS INSPECCOES
DO
CONSELHO DOS OFICIAIS DE JUSTICA

CAPITULO |
Espécies, finalidade e ambito

Artigo 1.°
Os servicos de inspeccgéo
As inspeccOes destinam-se a facultar ao Conselho dos Oficiais de Justica o
conhecimento sobre a prestagdo dos oficiais de justica e o estado em que se encontram
0S servicos inspeccionados, designadamente quanto ao preenchimento e eficiéncia dos
quadros, ao movimento processual e & instalagéo dos servicos.

Artigo 2.°
Espécies
Havera duas espécies de inspeccdes:
a) Ordinarias;
b) Extraordinarias.
Artigo 3.°

InspeccgOes ordinarias
1 - As inspecgOes ordinérias devem efectuar-se visando cada secretaria, de tribunal,
juizo ou servico, no seu conjunto.
2 - De cada inspeccdo serd elaborado relatorio circunstanciado, discriminando sec¢oes
0U juizos, se necessario, com vista a:
a) Facultar ao Conselho o conhecimento do estado em que se encontram 0s Servigos,
designadamente quanto ao preenchimento e eficiéncia dos quadros de funcionarios,
instalacdo dos servigos, movimento processual e pendéncia real,
b) Recolher e transmitir ao Conselho indicagfes sobre 0 modo como 0s servicos
funcionaram durante o periodo abrangido pela inspeccdo, registando as anomalias e
deficiéncias verificadas, bem como da produtividade, tendo em vista a recuperagédo de
eventuais atrasos processuais;
c) Informar acerca do servigo e mérito individual dos oficiais de justica abrangidos,
sugerindo a cada um deles a classificagcdo correspondente;
d) Apontar as necessidades e caréncias, sugerindo as providéncias adequadas.

Artigo 4.°

InspeccBes extraordinarias
1 - As inspecces extraordinarias poderao ter lugar:
a) Por iniciativa do Conselho, para actualizacdo da classificacdo dos oficiais de justica.
b) A requerimento do interessado, cujo mérito ndo tenha sido apreciado, na mesma
categoria, nos ultimos trés anos, ndo esteja prevista a realizacdo de inspeccdo ordinaria
nos doze meses seguintes aos da apresentacdo do requerimento e o inspeccionando
exerca funcBes naquele servico ha mais de seis meses;



¢) Quando o Conselho, por outro motivo, entender dever ordena-las e com o ambito que
em cada caso lhe fixar.

2 - Em caso de promocéo, o prazo de trés anos referido na alinea b) conta-se a partir da
data da publicacdo da nomeacao no Diario da Republica.

3 - A inspeccdo extraordinaria seré realizada pelo inspector a quem couber a realizacéo
da inspeccao ordinaria.

4 - Quando o inspeccionado exerca fungdes em servigo ndo abrangido pela inspeccao
ordinéria o inspector sera designado pelo presidente, observado o disposto no artigo 9.°,
n.e2.

Artigo 5.°
Funcéo orientadora

Com vista a aperfeicoar e uniformizar os servigos das secretarias judiciais e do
Ministério Publico e a implementar as praticas processuais e administrativas reputadas
mais convenientes, o0s inspectores fardo, além das inspec¢des, acompanhamento regular
dos servicos que lhes estdo distribuidos ou outros que Ihes forem determinados.

2 - Para prossecucdo de tal objectivo, os inspectores terdo, regularmente, accbes de
formacéo organizadas em conjunto pelo COJ e pelo CFOJ.

Artigo 6.°
Competéncia para realiza¢éo das inspeccoes
As inspeccdes sdo efectuadas por inspectores, cada um deles coadjuvado por um
secretario de inspeccdes.

Artigo 7.°

Perfil e designacédo dos inspectores
1 - Os inspectores sdo escolhidos de entre secretarios de justica classificados de Muito
bom, que possuam reconhecidas qualidades de isengdo, bom senso, preparacéo técnica e
intelectual, relacionamento humano e capacidade de orientagéo.
2 - O Conselho pode, na escolha dos inspectores e para a apreciacdo do seu
desempenho, utilizar, isolada ou conjuntamente, os seguintes métodos:
a) Avaliacgéo curricular;
b) Entrevista, eventualmente com participacao de psicdlogo;
c) Prova escrita de conhecimentos, versando matérias, tais como o Estatuto dos
Funcionarios Judiciais, 0 Regime Geral da Fungdo Publica, o Cddigo do Procedimento
Administrativo ou prova pratica de conhecimentos sobre aplicacdes informaticas
existentes nos tribunais;
d) Teste psicotécnico.
3 - Os inspectores sdo nomeados, em comissao de servico, sob proposta do Conselho.

Artigo 8.°

Perfil e designacédo dos secretarios de inspec¢édo
1 - Os secretarios de inspeccdo serdo escolhidos de entre oficiais de justica com
categoria igual ou inferior a escrivdo de direito ou técnico de justica principal, com a
classificacdo de Muito bom, sugeridos pelo respectivo inspector.
2 - Os secretarios de inspec¢do serdo nomeados sob proposta do Conselho.
3 - Os secretérios de inspeccdo cessam fungGes, por sugestdo do respectivo inspector,
sob proposta do Conselho, e quando cessar a comissdo de servigo do inspector que o
indicou.



Artigo 9.°

Distribuicdo de servigo pelos inspectores
1 - O Conselho agrupara as secretarias de tribunais ou de servicos sujeitos a inspec¢do
ordinaria, de forma a que cada grupo contenha um numero igual ou aproximado de
inspeccionandos.
2 - Cada inspector exerce as fun¢@es num dos grupos referidos no nimero anterior, por
um periodo de trés anos.
3 - A atribuicdo dos grupos seré feita pelo Conselho, por deliberacdo a tomar no més de
Novembro anterior ao inicio de cada triénio.
4 - Por razbes que o Conselho considere justificadas, pode ser ordenada inspec¢do a
servigo ou a tribunal por inspector diferente daquele a quem tal servico ou tribunal
estiver atribuido.

Artigo 10.°
ReuniBes periddicas
1 - Sempre que se justifiqgue, o Conselho reunird com o0s inspectores com vista a
unificacdo de critérios e praticas a seguir nas inspec¢fes e no exercicio do poder
disciplinar.
2 - Para estas reunibes podem ser convidados, entre outros, elementos do Centro de
Formacdo de Oficiais de Justica e técnicos do Ministério da Justica.

CAPITULO II
Dos inspeccionandos

Artigo 11.°
Ambito

1 - A inspeccdo ordinéria de qualquer tribunal, secretaria, juizo ou servigo abrangera a
actuacdo de todos os oficiais de justica desde que redinam os requisitos do n.° 1 do artigo
seguinte.
2 - Excluem-se do ambito da inspeccdo os oficiais de justica que tenham sido
aposentados, promovidos ou inspeccionados em periodo posterior ao abrangido pela
inspeccéo, salvo se aqueles o requererem ao Conselho, no prazo de 10 dias a contar da
data da notificacdo que lhes sera feita.
3 - A inspeccdo pode abranger a actuacdo de qualquer oficial de justica que ali tenha
prestado servico, desde que o Conselho o entenda util.
4 - Sdo excluidos do &mbito da inspeccao os secretarios de tribunal superior.

Contém as alteracdes introduzidas pelo Regulamento 26/2005, de 01.04

Artigo 12.°
Periodo minimo de servico
1 - O periodo minimo de servigo a considerar para efeitos de classificacdo é de seis
meses de servico efectivamente prestado, podendo em casos excepcionais devidamente
fundamentados e atenta a qualidade do trabalho e a produtividade ser considerado
periodo inferior.



2 - Para efeito de classificacdo, deve atender-se ao periodo de servico abrangido pela
inspeccdo anterior, caso o oficial de justica ndo tenha sido por esta abrangido.

CAPITULO Il
Criteérios de classificacéo

Artigo 13.°

Elementos a considerar
1 - Sdo elementos a tomar em especial consideracdo na classificacdo dos oficiais de
justica:
a) A idoneidade civica;
b) A qualidade do trabalho e a produtividade;
c) A preparacéo técnica e intelectual;
d) O espirito de iniciativa e colaboragéo;
e) A simplificacdo dos actos processuais;
) O brio profissional;
g) A urbanidade;
h) A pontualidade e assiduidade.
2 - A capacidade de orientacdo e de organizacdo do servico é elemento relevante na
classificacdo de funcionério provido em cargo de chefia.
Elementos a considerar
3 - Nas classificagcdes sdo sempre ponderadas as circunstancias em que decorreu o
exercicio de funcdes, designadamente as condi¢cfes de trabalho e o volume de servigo,
informacgdes, resultado de inspec¢des ou processos disciplinares, bem como outros
elementos complementares, desde que, em qualquer caso, se reportem ao periodo
abrangido pela inspeccao.
4 - No inicio de cada inspeccdo, serd solicitado ao juiz presidente, bem como ao
magistrado do Ministério Publico coordenador, o parecer a que se reporta o artigo 72.°
do Estatuto dos Funcionarios de Justica, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 343/99, de 26 de
Agosto, com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 96/2002, de 12 de Abril.
5 - Os secretarios de tribunal superior, secretarios de justica, escrivdes de direito,
técnicos de justica principais, ou quem os substitua, fornecerdo, por escrito, ao inspector
descricdo pormenorizada das funcdes desempenhadas por cada inspeccionando seu
subordinado imediato, bem como aprecia¢do fundamentada sobre a forma como aquele
desempenhou as suas funcOes, apreciacdo que sera ponderada a par dos elementos e

circunstancias previstos nos niumeros anteriores.
Contém as alteracdes introduzidas pelo Regulamento 26/2005, de 01.04

Artigo 14.°
Pendéncia de processo
No caso de pendéncia de processo disciplinar, ou processo de inquérito, por factos
ocorridos no periodo abrangido pela inspeccdo, o Conselho podera sobrestar na
atribuicdo de classificacdo até ao termo do respectivo processo.

Artigo 15.°
Classificacdo dos oficiais de justica
1 - Os oficiais de justica séo classificados pelo Conselho com as notacdes de Muito
bom, Bom com distingdo, Bom, Suficiente e Mediocre.



2 - A classificacdo a atribuir a oficiais de justica que no periodo abrangido pela
inspeccdo exercam funcdes interinas é correspondente a sua categoria de origem,
excepto se durante esse periodo tiverem sido nomeados definitivamente.

Artigo 16.°

Critérios e efeitos das classificacdes
1 - Definigéo de notagdes:
a) A classificacdo de Suficiente equivale ao reconhecimento de que o funcionario possui
as condic¢des indispensaveis para o exercicio do cargo;
b) A classificacdo de Bom equivale ao reconhecimento de que o funcionario possui
qualidades a merecerem realce para o exercicio de fungoes;
c) A classificacdo de Bom com distingdo equivale ao reconhecimento de um
desempenho meritério;
d) A classificacdo de Muito bom equivale ao reconhecimento de um desempenho
elevadamente meritdrio.
2 - A classificacdo de Mediocre implica para os oficiais de justica a suspensdo e a
instauracdo de inquérito por inaptidao para o exercicio do cargo.
Salvo casos excepcionais, a primeira classificacdo ndo deve ser superior a Bom.
4 - Salvo casos excepcionais, a melhoria da classificacdo deve ser gradual, ndo se
subindo mais de um escaléo de cada vez.
5 - A classificagdo de Muito bom s6 excepcionalmente, em circunstancias devidamente
fundamentadas, pode ser atribuida a oficiais de justica com menos de cinco anos de
servigo efectivo na categoria.

Artigo 17.°
Classificacao de oficiais de justica em comissdo de servi¢o ou requisitados
Os oficiais de justica em comissdo de servigo ou em regime de requisicdo apenas séo
classificados a seu requerimento se o Conselho dos Oficiais de Justica puder dispor de
elementos, obtidos por inspec¢éo, que ordenara.

Artigo 18.°

Meios de conhecimento
As inspeccdes devem, obrigatoriamente, utilizar os seguintes meios de conhecimento:
a) Parecer a que se refere o artigo 72.° do Estatuto dos Funcionarios de Justica,
aprovado pelo Decreto-Lei. n.os 343/99, de 26 de Agosto, com as alteracdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 96/2002, de 12 de Abril;
b) Elementos em poder do Conselho dos Oficiais de Justi¢ca, nomeadamente os referidos
no n.° 3 do artigo 13.°;
c) Exame de processos, findos e pendentes, livros e papéis;
d) Estatistica processual real;
e) Conferéncia de processos através do seu registo;
) Balanco a tesouraria e demais elementos de contabilidade;
g) Conferéncia das receitas e despesas inscritas nos processos e ou livros com as

registadas no respectivo suporte informatico.
Contém as alteracdes introduzidas pelo Regulamento 26/2005, de 01.04

Artigo 19.°
Ficha de avaliacéo
Os elementos referidos nos artigos anteriores serdo resumidos em ficha propria a
aprovar pelo Conselho dos Oficiais de Justica.



Artigo 20.°
Relatdrio

1 - O relatorio e proposta a que se refere o artigo 3.2, n.° 2, do presente Regulamento sédo
elaborados no prazo maximo de 30 dias contados do termo da inspeccdo, ndo podendo
iniciar-se nova inspec¢do sem que o relatorio da anterior se mostre concluido e as
propostas notificadas aos interessados.
2 - Do relatério constara a indicacdo dos funcionarios, servicos e periodo abrangidos.
3 - No caso de inspeccao ordinaria, o relatério incluira ainda os elementos referidos no
artigo 3.° deste Regulamento.
4 - Quando apreciar o mérito, seré referido o tempo efectivo de servico considerado pela
inspeccdo e a categoria a que pertence o oficial de justica.
5 - O relatorio na parte relativa a contabilidade e tesouraria deve incluir um balango dos
fundos existentes e apontar as faltas notadas e as medidas tomadas para a sua correccao.
6 - O relatério tera, no final, conclusdes que resumam as verificagdes feitas e as
providencias sugeridas, bem como informacdo sobre deficiéncias do servico ndo
imputéveis aos oficiais de justica.
7 - O relatério da inspeccdo € notificado aos oficiais de justica, na parte respeitante a
cada um, fixando-se o prazo de 10 dias Uteis para se pronunciarem, querendo, sobre 0
contetdo do mesmo.
8 - Apds a apresentagdo da resposta, o inspector elabora, no prazo de 10 dias Uteis,
informacdo final, onde se pronuncia sobre todas as questbes suscitadas pelo
respondente.

Artigo 21.°

Documentacdo complementar
1 - O relatdrio da inspecgdo ordinaria deve ser acompanhado dos elementos necessarios
para instrui-lo, nomeadamente 0s seguintes:
a) Relagéo dos oficiais de justica abrangidos e 0s ndo abrangidos pela inspecgéo;
b) Certificados do seu registo disciplinar;
c) Notas biogréficas individuais;
d) Indicacdo dos processos de inquérito e disciplinares, instaurados no periodo
abrangido pela inspecgéo;
e) Indicacéo dos processos que ndo foram presentes a inspeccao;
f) Indicacdo de valores apreendidos que ndo tenham sido depositados nos locais
apropriados em tempo;
g) Indicacdo de objectos apreendidos que ndo tenham sido localizados;
h) Relatorio de qualquer inspecgdo extraordinaria que, no periodo visado, tenha sido
feita aos servicos de contabilidade e tesouraria;
i) Respostas que estes oferecam a informacao sobre o mérito;
J) Descricéo e apreciacdo a que se refere o artigo 13.°, n.° 4.
2 - O disposto no numero anterior é aplicavel ao relatorio de outras inspeccoes
extraordinarias, na medida em que se ajuste aos fins de cada uma.

Artigo 22.°
Providéncias urgentes
1 - Havendo necessidade de propor medidas urgentes, devem os inspectores sugeri-las
ao Conselho ou directamente as entidades que possam toma-las.



2 - Os elementos necessarios ao trabalho de inspeccdo sdo solicitados, também
directamente, a quem deva fornecé-los.

Artigo 23.°
Comunicagdo prévia
Com a necessaria antecedéncia o inspector dard conhecimento, por oficio, da data
provavel para o inicio da inspec¢do ao magistrado presidente e respectivo secretario de
justica.

Artigo 24.°
E revogado o Regulamento das Inspeccdes do Conselho dos Oficiais de Justica
publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 37, de 14 de Fevereiro de 2000.
2 de Outubro de 2001. - O Presidente, José Vitor Soreto de Barros.



